JUDETUL GIURGIU
ORAS BOLINTIN VALE

ANUNT

Avand 1n vedere prevederile art. 618 si ale art. 617 din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si prevederile articol
unic alin. 1 lit. b din OUG nr. 80/2022 privind reglementareca unor misuri in domeniul
ocuparii posturilor in sectorul bugetar, Priméaria Orasului Bolintin-Vale, cu sediul in oras
Bolintin-Vale, str. Libertatii, nr. 1, jud. Giurgiu organizeazi concurs pentru ocuparea
functiei publice de conducere vacante de sef-serviciu in cadrul Serviciului financiar-
contabil, in data de 06.09.2022, ora 10.00 — proba scrisd si 09.09.2022, ora 10.00 — proba
interviu.

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de
conducere de sef-serviciu, in cadrul Serviciului financiar-contabil:
- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in stiinte
economice.
- Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sd fie absolventi cu
diplomai ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocupdérii functiei publice sau cu diploma echivalenta
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.
- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;
- Sa indeplineascd conditiile generale prevazute de art. 465 din O.U.G nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de concurs vor contine in mod obligatoriu:
-formularul de inscriere;
-curriculum vitae, modelul comun european;
-copia actului de identitate;
-copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializdri si perfectionari;
-copia carnetului de muncad si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;
-copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
-cazierul judiciar;
-declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

Copiile de pe actele mai sus enumerate se prezintd insotite de documentele originale
sau legalizate notarial.

Dosarele de concurs se vor depune la Compartimentul resurse-umane,SSM si arhiva in
perioada 04.08.2022-23.08.2022.
Persoand de contact Andreescu Georgiana-Florentina — inspector resurse umane, e-
mail contact(@ bolintin-vale.ro , telefon/fax 0246/271187, 0246/270990.




Atributiile postului:

- Stabileste sarcinile de serviciu ale personalului din subordine , propune ordonatorului
principal de credite delegarile de atributii pentru activitatea financiar-contabila;

- Urmareste aplicarea legislatiei specifice activitatilor si competentelor serviciului;

- Verifica elaborarea si fundamentarea proiectul bugetului de venituri si cheltuieli, precum
si rectificarile acestuia in termen si cu respectarea obligatiilor referitoare la publicitatea lor;
- Urmareste modul de realizare al veniturilor;

- Urmareste modul de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor in limita creditelor
bugetare aprobate si a veniturilor bugetare posibil de incasat;

- Verifica modul de organizare si tinerea la zi a contabilitatii si urmareste prezentarea la
termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si a
executiei bugetare;

- Ia masuri pentru initierea inventarierii activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale
primariei si serviciilor si institutiilor publice fara personalitate juridica in subordinea
consiliului local, cel putin o data pe an;

-Asigura consiliere de specialitate in procesul de inventariere a activelor , datoriilor si
capitalurilor proprii ale primariei si serviciilor si institutiilor publice fara personalitate
juridica in subordinea consiliului local;

-Urmareste modul de realizare a activitatilor si actiunilor ce se deruleaza prin bugetul de
venituri si cheltuieli;

-Urmareste depunerea situatiilor financiare trimestriale si anuale si a contului de executie
bugetara la termenele legale si verifica intocmirea acestora conform reglementarilor legale
aplicabile;

-Respecta sarcinile ce trebuie indeplinite in cadrul unitatilor de implementare a proiectelor
potrivit pozitiei ocupate si fisei de post aferente;

-Verifica situatiile periodice cu privire la impozite si taxe locale;

-Evaluaza periodic activitatile salariatilor din subordine si performantele profesionale;
-Avizeaza cererile referitoare la acordarea de amanari, esalonari, reduceri, scutiri, restituiri
si compensari de impozite, taxe si majorari de inatarziere formulate de contribuabili;
-Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale ,
precum si stabilirea de taxe speciale aflate in competenta de aprobare a consiliului;
-Avizeaza documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor formulate si le
prezinta ordonatorului principal de credite in vederea emiterii unei decizii;

-Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor ordonatorului principal de credite;

-Ofera indrumare si consultanta permanenta salariatilor din cadrul serviciului;
-Organizeaza si verifica modul de pastrare si arhivare a documenentelor din cadrul
serviciului;

-Verifica elaborarea / actualizarea procedurilor operationale proprii;

- Asigurd si rdspunde de buna organizare §i desfasurare a evidentei contabile privind
executia bugetului propriu.

- Verificarea bugetului de venituri si cheltuieli pentru institutiile subordonate;

- Organizeaza §i conduce evidenta contabild a veniturilor bugetului local;

- Asigurd si rdspunde de intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a
balantelor de verificare lunare, a bilanturilor trimestriale si anuale precum si a situatiilor
statistice cerute;



- Participa la organizarea sistemului informational al institutiei, urmarind folosirea ct mai

eficientd a datelor contabilitatii,

- Asigurd §i raspunde de pastrarea documentelor justificative care stau la baza

inregistrarilor in contabilitate.

- Urmadreste, controleazd si raspunde de stabilirea si incasarea cuantumului garantiilor

materiale pentru personalul care gestioneaza valori materiale si banesti.

- Exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria institutiei.

- Asigurd si raspunde pentru lichidarea operatiunilor de plata ale institutiei, propunand

masurile necesare pentru stabilirea raspunsurilor atunci cand este cazul, sefului ierarhic.

- Organizeaza si raspunde de efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor

materiale si bdnesti in conformitate cu legile in vigoare.

- La termenele stabilite pentru depunerea darilor de seama contabile primeste, verifica si

centralizeaza darile de seama privind executarea bugetelor depuse de ordonatorii de credite

finantate din bugetul local.

- intocmeste si transmite darea de seami contabila centralizati privind executia bugetului

local si al bugetului institutiilor publice subordonate.

- Inregistreaza cronologic si sistematic in baza unor documente justificative operatiunile

efectuate.

- Lunar, intocmeste balanta de verificare sinteticd, asigurd concordanta intre evidenta

sinteticd si analiticd a furnizorilor, creditorilor, decontérilor cu salariile, decontdrilor cu

bugetul statului si decontérilor cu bugetul asigurarilor sociale.

- Intocmeste executia cheltuiclilor bugetului local, atdt evidenta plitilor de casa, cét si a

cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare.

- Efectueazi contabilitatea fondurilor cu destinatie speciala.

- Intocmeste dispozitii de plata si incasare.

- Participa la intocmirea bugetului local.

- Participé la Intocmirea dérilor de seama trimestriale $i anuale.

- Urmareste permanent efectuarea cheltuielilor bugetare in limita si cu destinatia stabilita

prin bugetul anual aprobat.

- Intocmeste statele de platd pentru salariatii Primériei si ai Consiliului Local, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

- Intocmeste documentele de plati pentru obligatiile salariale datorate de angajator si
salariat.

- Intocmeste si depunc in termene declaratiile privind salariile si obligatiile salariale,
conform legislatiei in vigoare.

- Tine evidenta popririlor pentru salariatii primariei.

- Intocmeste si raspunde de evidenta sintetic si analiticd a materialelor, obiectelor de
inventar, bonurilor valorice, conform prevederilor legale.

- Intocmeste evidenta sintetici si analitica a mijloacelor fixe.

- Tine evidenta documentelor cu regim special.

- Participarea la inventarierea patrimoniului.

- Participa la intocmirea si actualizarea listei de investitii.



Bibliografia/Tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul T si II ale Partii a VI-a din ORDONANTA DE URGENTA nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare.

5.Legea 227/2015 - Codul fiscal, actualizata, Titlul IX - Impozite si taxe locale.

6.Legea 207/2015- privind Codul de procedurd fiscald, Titlul VII - Colectarea
creantelor fiscale.

7.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

8.Legea 82/1991 — Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

9.Legea 500/2002, privind finantele publice, cu modificérile si completirile
ulterioare.

10.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale. cu modificarile si
completdrile ulterioare.

11.0rdinul  1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

12.0rdinul 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

13.0.G. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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