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Priméria Orasului Bolintin-Vale, cu sediul in oras Bolintin-Vale, str. Libertétii, nr. 1,
judetul Giurgiu, organizeaza in data de 20.01.2020 ora 10.00 (proba scrisa) la sediul institutiei,
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector, clasa I,
grad profesional superior in cadrul Serviciului financiar contabil, Compartimentul financiar-
contabil.

Conditii de desfiasurare a concursului:

- dosarele de concurs se depun la Compartimentul resurse-umane in perioada 19.12.2019 -
07.01.2020;

- selectia dosarelor se va efectua in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv, intre 08.01.2020 si 14.01.2020.

- sustinere proba scrisa in data de 20.01.2020, ora 10.00;
- sustinere interviu in data de 23.01.2020, ora 10.00.

Conditii de participare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului financiar
contabil, Compartimentul financiar-contabil:

Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevdzute generale previzute de art. 465
din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrative cu exceptia lit. e);

Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romén4, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani Tmpliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;
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g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotdrdre judecitoreasci definitivd, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifici.

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de
executie de inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului financiar contabil,
Compartimentul financiar-contabil:

- studii universitare absolvite cu diplomd de licentd sau echivalent in domeniul Stiinte
economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 7 ani;

Dosarul de inscriere va cuprinde:
a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
" ¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;
e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupi caz;
f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd — numar pagini;
g) copia adeverintei care atesti starca de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
h) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesari indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin probi suplimentari;
1) cazierul judiciar;
J) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.
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pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr.
1917/2005,

Atributiile postului

- Asigurd si rispunde de buna organizare si desfisurare a evidentei contabile privind executia
bugetului propriu.

- Organizeaza i conduce evidenta contabild a veniturilor bugetului local;

- Asigura si raspunde de intocmirea la timp i in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor
de verificare lunare, a bilanturilor trimestriale si anuale precum si a situatiilor statistice cerute;

- Participd la organizarea sistemului informational al institutiei, urmirind folosirea cit mai
eficienta a datelor contabilititii;

- Asigurd si rispunde de pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in
contabilitate,

- Urmareste, controleazi si raspunde de stabilirea gi incasarea cuantumului garantiilor materiale
pentru personalul care gestioneaza valori materiale si banesti.

- Exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria institutiei.

- Asigurd si rdspunde pentru lichidarea operatiunilor de platd ale institutiei, propunind misurile
necesare pentru stabilirea rdspunsurilor atunci cand este cazul, sefului ierarhic.



- Organizeazi si rdspunde de efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor
materiale si banesti in conformitate cu legile in vigoare.

- La termenele stabilite pentru depunerea dérilor de seami contabile primeste, verificd si
centralizeazd dirile de seaméd privind executarea bugetelor depuse de ordonatorii de credite
finantate din bugetul local.

- Intocmeste si transmite darea de seami contabili centralizata privind executia bugetului local si
al bugetului institutiilor publice subordonate.

- Inregistreazi cronologic si sistematic in baza unor documente justificative operatiunile
efectuate.

- Lunar, intocmeste balanta de verificare sintetica, asigurd concordanta intre evidenta sintetica si
analiticd a furnizorilor, creditorilor, decontarilor cu salariile, decontirilor cu bugetul statului si
decontdrilor cu bugetul asiguririlor sociale.

- Intocmeste executia cheltuielilor bugetului local, atit evidenta platilor de casd, cét si a
cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare.

- Efectueazi contabilitatea fondurilor cu destinatie speciala.

- Intocmeste dispozitii de plati si incasare.

- Participa la intocmirea bugetului local.

- Participé la intocmirea dérilor de seamé trimestriale si anuale.

- Urmireste permanent efectuarea cheltuielilor bugetare in limita si cu destinatia stabilitd prin
bugetul anual aprobat.

- Intocmeste statele de platd pentru salariatii Primériei si ai Consiliului Local, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

- Intocme$te documentele de platd pentru obligatiile salariale datorate de angajator si salariat.

- Intocmeste si depune in termene declaratiile privind salariile si obligatiile salariale, conform
legislatiei in vigoare.

- Tine evidenta popririlor pentru salariatii primariei.

- Intocmeste si raspunde de evidenta sintetica si analitici a materialelor, obiectelor de inventar,
bonurilor valorice, conform prevederilor legale. _

- Intocmeste evidenta sintetica si analitica a mijloacelor fixe.

- Tine evidenta documentelor cu regim special.

- Participarea la inventarierea patrimoniului.

- Participa la intocmirea si actualizarea listei de investitii.

Intocmit
Andreescu Georgign entina




