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JUDETUL GIURGIU
ORAS BOI:INTIN-VALE

Nr. 5&%1}1” din 28 -03 20/

Norme procedurale interne

pentru atribuirea contractelor avand ca obiect inchirierea de imobil cu
destinatia de sediu de catre Priméria orasului Bolintin-Vale in vederea
implementérii proiectului “Servicii Integrate si Nediscriminare
pentru Comunitatea de Etnie Romé din Bolintin Vale”

CAPITOLUL I Dispozitii generale

Art. 1. Prezentele norme interne reglementeaza cadrul organizatoric $i
metodologia de desfdsurare a procedurii de atribuire a contractelor avand ca
obiect inchirierea, de imobile de catre Priméria oras Bolintin-Vale in vederea
implementrii proiectului “Servicii Integrate si Nediscriminare pentru
Comunitatea de Etnie Romé din Bolintin Vale”.

Art. 2, Pe parcursul intregului proces de achizitie publicd, astfel cum este
reglementat in prezentele Norme, la adoptarea oricérei decizii, trebuie avute
in vedere urmétoarele principii:

-nediscriminarea;

-tratamentul egal;

-recunoagterea reciprocs;

-transparenta;

-proportionalitatea;

-asumarea raspunderii.

Art. 3 Definitii

in sensul prezentelor norme procedurale interne, se intelege prin:

a. achizitie: dobandirea temporaré de cétre o persoand juridicd, definité ca
autoritate contractant3, a unuii imobil cu destinatie de sediu, prin atribuirea
unui contract, avand ca obiect inchirierea unui imobil;
b. autoritate contractanta Prim

¢. locator - persoana fizica sau juridica cu care Ministerul Fondurilor
Europene incheie contractul de inchiriere,
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d. contract de achizitie publici: contract, incheiat in forma scrisd, intre
autoritatea contractantd si o persoana fizica sau juridicd, avind calitatea de
locator; '

e. operator economic: ofertantul, persoand fizica sau juridicd, care participd la
procedura si cdruia i se poate atribui contractul de achizitie publicd in urma
aplicéirii procedurii previzute in prezentele norme procedurale interne;

f. contract de inchiriere: contract de achizitie care are ca obiect inchirierea de
imobilie cu destinatia de sediu pentru autoritatea contractantd

g. ofertant: orice persoand fizicd sau juridicd cireia i se poate atribui
contractul de achizitie publica in urma aplicérii procedurii prevazute in
prezentele norme procedurale interne si care depune o oferta in cadrul
procedurii de atribuire; ‘

h. ofertd: documentatie care cuprinde propunerea tehnicé, propunerea
financiari si orice formulare sau documente solicitate in documentatia de
atribuire: :

-propunere tehnica: document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul
de sarcini stabilite de autoritatea contractanti;

-propunere financiari: document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile
cerute prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale;

i. cdii de atac: contestatiile administrative gi/sau actiunile in justi{ie impotriva
unor acte administrative §i prin care se solicitd suspendarea, corectarea,
revocarea, modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei
proceduri aplicate de cétre autoritatea contractantd;

j. zi / zile - reprezinti zile calendaristice daci nu se specifica in mod diferit.

UNIUNEA EUROPEANA

Art.4. Orice persoana fizica sau juridica care oferd spre inchiriere imobile are
dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne, la procedura de atribuire, printr-un reprezentat legal sau un
imputernicit.

Art.5 (1) Numarul de locatori care au dreptul de a depune oferta, este
nelimitat.

(2) Mai multi operatori economici sau persoane fizice au dreptul de a se
asocia cu scopul de a depune oferta comuna, fard a fi obligati sa isi legalizeze
din punct de vedere formal asocierea.

3. Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca asocierea si fie
legalizatd numai in cazul in care oferta comund este declaratd céstigitoare si
numai daci o astfel de méisura reprezintd o conditie necesard pentru buna
indeplinire a contractului.

4. Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri de
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atribuire:

a. sa participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;

b. si depuni candidatura/oferta individuald si o altd candidaturd/ofertad
comuna;

c. si depuni oferta individuali si sd fie nominalizat ca subcontractant in
cadrul unei alte oferte.

Art. 6. (1) Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerintele
documentatiei de atribuire.

(2) In cazul in care Autoritatea contractanti constatii ci este necesard
suplimentarea spatiului inchiriat sau prelungirea durata contractului, in timpul
derulirii acestuia $i numai in cazul in care aceasta identifica si dispune de
fonduri suplimentare, atunci aceasta poate incheia un act aditional pentru a
suplimenta valoarea alocati serviciilor de inchiriere, dar fird a méri pretul
unitar ofertat initial in oferta declarati castigétoare.

Art. 7. Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, Autoritatea contractanti
va lua toate méisurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura
sd determine existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea
concurentei neloiale. In cazul in care se constati aparitia unor astfel de
situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de
imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupé caz, masuri corective
de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care
au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care
au legéturd cu acestea.

CAPITOLUL II

Reguli generale pentru desfigurarea procedurii avand ca obiect inchirierea de
imobile

Art. 8. (1) Autoritatea contractantd atribuie contractul avand ca obiect
inchirierea de imobile, printr-o procedurd de achizitie publica organizata in
baza prezentelor norme procedurale interne.

(2) In situatia in care procedura de atribuire a unui contract avand ca obiect
inchirierea de imobile, nu se finalizeazi prin incheierea unui contract,
Autoritatea Contractantd are dreptul de a relua procedura, cu modificarea,
dupi caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobati initial.

Art.9. In vederea respectirii principiului transparentei, autoritatea
contractanta:

-publici invitatia de participare insotitd de documentatia de atribuire si
prezentele norme procedurale interne pe pagina oficiald de internet a
Primdriei oras Bolintin-Vale(www.bolintin-vale.ro )si la avizierul institutiei.
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Art. 10. Orice document in forma scrisd intocmit/primit, in perioada derularii
procedurii de inchiriere trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cét si
in momentul primirii.

Art. 11. Comunicarea Intre parti se face in forma scrisd . Comunicérile intre
parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu condifia confirmérii in scris
a primirii comunicarii

CAPITOLULUI
Derularea procedurii de inchiriere

Art. 12. Documentatia de atribuire include:

a. Instructiuni pentru ofertanti;

b. Formulare pentru intocmirea ofertelor;

c. Modelul orientativ al contractului de inchiriere;

Art. 13. Atit documentatia de atribuire cét si referatul de necesitate, nota
justificativa privind alegerea criteriilor de calificare, nota justificativa privind
alegerea procedurii vor fi intocmite de Coordonatorul 2 din cadrul proiectului
si vor fi aprobate de cétre ordonatorul principal de credite.

Art. 14. Procedura de inchiriere se desfdgoard dupd cum urmeaza:

A. Lansarea procedurii de inchiriere

a. postarea invitatiei de participare, a documentatiei de atribuire aferente §i a
normelor procedurale interne pe site-ul www.bolintin-vale.ro gi la avizierul
primériei;

b. termenul limitd pentru primirea ofertelor nu poate fi mai mic de 10 zile
calendaristice de la data publicarii invitatiei de participare.

B. Primirea si transmiterea riaspunsurilor la clarificiri

a. orice potential ofertant are dreptul de a solicita, in scris, clarificéri despre
elementele cuprinse in documentatia de atribuire. Numérul de zile pand la
care se pot solicita clarificéri inainte de data limitd de depunere a ofertelor
este de 5 zile.

b. transmiterea rispunsului la clarificéri cétre toti potentialii ofertanti se va
face cu cel putin 3 zile inainte de termenul limitd de depunere a ofertelor.

c. in cazul in care potentialul ofertant nu a transmis solicitarea de clarificare in
timp util, punind astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta
termenul de 3 zile , aceasta din urmé nu va réspunde la solicitarea de
clarificare. : :

d. autoritatea contractanti are dreptul de a completa, din proprie inifiativa, in
vederea clarificdrii, documentatia de atribuire.
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C. Primirea ofertelor

a. primirea si inregistrarea ofertelor se face la adresa mentionaté de-autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire;

b. desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor va avea loc la adresa
mentionatd de autoritatea contractanté in cadrul documentatiei de atribuire ;
c. comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerintele
documentatiei de atribuire, din punct de vedere al termenului limita de
depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate;

d. ofertele care sunt depuse la o alté adresi de corespondentd decét cea
stabilitd sau dupa termenul limita de depunere, sunt considerate respinse si
vor fi returnate nedeschise cétre expeditor in baza unei solicitéri scrise a
reprezentantului legal sau Imputemicit al ofertantului.

D. Evaluarea ofertelor

a. se realizeazi de catre o comisie de evaluare numité prin Decizie a
Primarului orasului Bolintin-Vale;

b. se evalueazi ofertele in vederea verificérii respectirii cerinfelor minime
solicitate de autoritatea contractantd in cadrul documentatiei de atribuire;

c. se solicitd clarificéri si/sau documente suplimentare, dacé este cazul, pentru
demonstrarea indeplinirii cerintelor minime de calificare §i stabilirea
conformitétii propunerii tehnice si financiare. Erorile aritmetice se corecteaza
dupd cum urmeaza:

d. daci exista discrepante intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in
considerare pretul unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzitor;

e. dacd exista discrepante intre litere si cifre, trebuie luatd in considerare
valoarea exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata
corespunzator.

f. ofertele vor fi respinse daci cel putin o cerintd minima prevézuta in
documentatia de atribuire nu a fost indeplinita;

g. ofertantii sunt obligati sd-si mentind valabild si nemodificati oferta depusa
in cadrul procedurii de achizitie, pAnd la momentul semnérii contractului de
inchiriere.

h. desemnarea ofertei castigitoare se realizeazid conform criteriului de
atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

E. Finalizarea procedurii de inchiriere

a. intocmirea referatului cu rezultatul procedurii de atribuire de cétre comisia
de evaluare si inaintarea referatului procedurii de atribuire spre aprobare
ordonatorului principal de credite,;
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b. transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de inchiriere cétre
ofertantii participanti, in cel mult 3 zile lucréitoare de la data aprobérii
referatului;

c. incheierea contractului de inchiriere;

d. in cazul in care la procedura de inchiriere au participat mai multi ofertanti,
Autoritatea contractantd va incheia contractul de achizitie publicd in perioada
de valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 6 zile de la data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicérii procedurii pentru atribuirea
contractului de Inchiriere, pentru a acorda un termen de S zile pentru
formularea eventualelor contestatii administrative privind rezultatul
procedurii comunicat;

e. luarea in folosintd de cétre Autoritatea contractants, a imobilului inchiriat
in termenul maxim solicitat in documentatia de atribuire.

CAPITOLUL IV :
Comisia de evaluare. Constituire, componenta si atributii

Art. 15. (1) Pentru atribuirea contractului se constituie o comisie de evaluare
formati dintr-un numar impar de membri cu drept de vot. Lucrérile comisiei
vor fi coordonate de un presedinte al comisiei de evaluare.

(2). Activitatea desfaguratd de membrii comisiei de evaluare face parte din
atributiile de serviciu.

Art, 16. (1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie s intruneasca
acordul majoritétii simple din numéarul membrilor séi.

(2) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata,
isi vor prezenta punctul de vedere 1n scris, elaborind in acest sens o nota
individuald care se atageazd la raportul procedurii.

Art, 17. Pe parcursul desfagurérii procesului de evaluare, membrii comisiei de
evaluare au obligatia de a pastra confidentialitatea si de a asigura
impartialitatea deciziei.

Art. 18. Comisia de evaluare raspunde de desfigurarea urmétoarelor
activitati:

-deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta,
precum si intocmirea procesului verbal al sedintei de deschidere;

-verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;

-solicitarea de clarificdri, daci este cazul;

-verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere
al conformititii administrative si ai modului in care acestea corespund
cerintelor minime din anuntul de participare;
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a. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv
verificarea conformititii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica,
verificarea Incadririi in bugetul estimativ aprobat;

b. evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului
de Inchiriere;

c. stabilirea ofertelor inaccceptabile si/sau neconforme si a motivelor care au
stat la baza incadririi acestora in fiecare din aceste categorii, stabilirea
ofertelor admisibile, precum si stabilirea ierarhiei ofertelor si desemnarea
ofertei cistigitoare, in baza criteriului de atribuire stabilit;

d. intocmirea referatului cu rezultatul procedurii si inaintarea lui spre
aprobare, ordonatorului principal de credite.

CAPITOLUL V
Incheierea contractului de inchiriere a imobilului

Art. 19. (1) Autoritatea Contractantd va incheia contractul avénd ca obiect
inchirierea, de imobile cu persoana fizicé si/sau juridicd, a cérei ofertd a fost
desemnata castigétoare.

(2) Pand la data intocmirii raportului de atribuire al procedurii avand ca obiect
inchirierea, de imobile, ofertantul prezinta toate documentele solicitate de
autoritatea contractanti in documentatia de atribuire.

CAPITOLUL-VIII
Dosarul procedurii de inchiriere

Art. 20. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a constitui si de a arhiva
dosarul achizitiei. \

(2) Dosarul previazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin urmétoarele
documente: '

-referatul de necesitate;

-invitatia de participare la procedura de inchiriere;

~documentatia de atribuire aprobatd, inclusiv clarificérile solicitate de
ofertanti si raspunsurile aferente transmise de autoritatea contractanta;
-decizia de numire a comisiei de evaluare;

-procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor; :
-clarificdrile solicitate ofertantilor de citre comisia de evaluare si rispunsurile
aferente acestora transmise de autoritatea contractant;

-procesele-verbale al sedintelor de evaluare, daci este cazul;

-referatul cu rezultatul procedurii de atribuire/anulare aprobat de ordonatorul
principal de credite;

-comunicdrile privind rezultatul procedurii §i dovada transmiterii acestora
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catre operatorul/operatorii economici participanti la procedura;

-dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de inchiriere,
punctele de vedere ale autoritdtii contractante, precum si deciziile emise de
instantele competente;

-contractul de inchiriere semnat cu ofertantul castigétor al procedurii de
inchiriere;

-procesul verbal de predare - primire a imobilului inchiriat i a dotérilor
aferente;

Art. 21. Dosarul achizitiei publice are caracter de document public in forma
in care se afld la momentul solicitdrii accesului la informatii din cuprinsul
acestuia si se pistreazi de cétre Autoritatea contractantd atita timp cét
contractul de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de
cinci ani de la data finalizérii contractului respectiv.




