UNIUNEA EUROPEANA

outun 3335

>

INVESTIM IN VIITORUL TAU! GUVERNUL ROMANIEI  GUVERNUL BULGARIEI HILerr e” !

FONDUL EUROPEAN PENTRU
DEZVOLTARE REGIONALA

Aprobat,
Primar

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia serviciului de consultanta in management de proiect

in cadrul proiectului ,,CROSSBORDER PARTNERSHIP BETWEEN BOLINTIN VALE MUNICIPALITY AND
STRAZHITSA MUNICIPALITY IN ORDER TO IMPROVE DECISION-MAKING SYSTEM - ROWS OF BRIDGES AND
GATES (ROBG)” (Parteneriat transfrontalier intre Priamaria Bolintin-Vale si Primaria Strazhitsa pentru
imbunatatirea sistemului decizional - ROWS OF BRIDGES AND GATES (ROBG))

Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
pe baza carora se elaboreaza oferta.

SCOPUL ACHIZITIEI

Achizitia consultanta in management de proiect, este necesara pentru buna desfasurare a activitatilor
proiectului "CROSSBORDER PARTNERSHIP BETWEEN BOLINTIN VALE MUNICIPALITY AND STRAZHITSA
MUNICIPALITY IN ORDER TO IMPROVE DECISION-MAKING SYSTEM - ROWS OF BRIDGES AND GATES (ROBG)”

1. BUGET ESTIMAT

61.909,65 Lei, fara TVA reprezentand 13.500,00 Euro, fara TVA, curs valutar 19.05.2017, 1 Eur = 4,5859 lei,
respectiv 4.422,12 Lei/luna x 14 luni.

2. COD CPV

72224000-1 - Servicii de consultanta privind gestionarea proiectelor (Rev.2)

3. DESCRIEREA CONTRACTULUI
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Prestatorul va presta servicii de consultanta in management, in vederea implementarii in bune conditii

a proiectului "CROSSBORDER PARTNERSHIP BETWEEN BOLINTIN VALE MUNICIPALITY AND

FONDUL EUROPEAN PENTRU
DEZVOLTARE REGIONALA

STRAZHITSA MUNICIPALITY IN ORDER TO IMPROVE DECISION-MAKING SYSTEM - ROWS OF
BRIDGES AND GATES (ROBG)".

Primaria Orasului Bolintin-Vale este beneficiarul final al proiectului pentru partea romana.

Grupul tinta al proiectului este format din cele doua institutii partenere din regiunea transfrontaliera
respectiv Primaria Orasului Bolintin-Vale si Primaria Orasului Strazhitsa -Bulgaria, impreuna cu cetatenii din
cele doua orase, ONG-uri si societati private.

4. DURATA DE EXECUTIE A CONTRACTULUI

Durata de executie a contractului este de 14 de luni (de la 30.08.2017 pana la 19.10.2018), cu
posibilitatea de prelungire prin act aditional, conform prevederilor legale in vigoare. Durata de valabilitate a
contractului decurge de la data semnarii acestuia de catre ambele parti contractuale, iar prestarea serviciilor
se va efectua pe baza de nota de comanda/ordin de incepere prestare servicii.

- termen de raspuns prin prezenta la sediul autoritatii contractante, la solicitarea
beneficiarului, 24 ore

5. OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE OPERATORULUI PENTRU SERVICII DE CONSULTANTA IN MANAGEMENT DE
PROIECT

Ofertantul trebuie sa respecte cu strictete termenele de prestare a serviciilor solicitate de catre
beneficiar.

Prestatorul va asigura protectia informatiilor(clauza de confidentialitate) la care are acces in derularea
contractului si se va asigura ca, atat pe perioada de derulare a contractului, cat si dupa incetarea acestuia,
informatiile sau documentele nu vor fi utilizate in alt scop decat pentru indeplinirea obligatiilor contractuale.
Descriere servicii:

e participa activ la constituirea echipei de proiect asigurand un management eficient, cu
respecterea dispozitiilor contractului de finantare si a actelor normative aplicabile pentru
atingerea rezultatelor estimate ale proiectului;
urmareste desfasurarea activitatilor conform graficului de executie a proiectului
asigura ierhizarea si prioritizarea activitatilor si actiunilor in cadrul proiectului;

e monitorizeaza implementarea proiectului, realizarea obiectivelor asumate si respectarea
cerintelor impuse prin contractul de finantare; elaboreaza si transmite informatii si feed-back
privind implementarea proiectului;

e urmareste modul de realizare a diferitelor faze impuse de proiect,

e participa la organizarea celor 2 (doua) conferinte, cea de deschidere si cea de inchidere a
proiectului,
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e urmareste costurile necesare si cheltuielile efectuate in proiect, incadrarea acestora in bugetul

aprobat;

* monitorizeaza corectitudinea efectuarii platilor si a tuturor operatiunilor financiare implicate
de activitatile proiectului;

e monitorizeaza corectitudinea efectuarii platilor si a tuturor operatiunilor financiare implicate
de activitatile proiectului;

* coordoneaza si raspunde de activitatea de comunicare cu reprezentantii finantatorului pentru
proiectul desemnat;

* intocmeste documentatia necesara pentru obtinerea cererilor de rambursare si a rapoartelor de
progres aferente, precum si respectarea Graficului de depunere a cererilor de rambursare a
cheltuieilor;
asigura orice fel de consultanta de specialitate Beneficiarului;
asigura redactarea rapoartelor intermediare (Rapoartele de progres lunare/trimestriale) si a

Raportului de progres final;

¢ |unar, pe toata perioada de implementare a proiectului, ofertantul va elabora rapoarte de activitate
pe care le va supune aprobarii Beneficiarului; asigura redactarea notelor/memorii tehnice si
economico- financiar;

« toate rapoartele vor fi scrise concis, clar si corect, in limba romana, furnizand informatii reale si
documentate. Dupa demararea contractului, ofertantul va clarifica impreuna cu reprezentantul
autoritatii contractante, structura rapoartelor; Sursa si apartenenta documentului va fi indicata in
header-ul si/sau footer —ul paginii; Rapoartele se tiparesc in 2 exemplare, care vor fi transmise
autoritatii contractante; Autoritatea contractanta poate formula observatii si comentarii cu privire la
continutul rapoartelor si le poate transmite ofertantului in vederea procesarii acestora si incorporarii
in varianta finala a raportului; Plata serviciilor prestate se va face lunar, in transe egale, dupa
aprobarea rapoartelor lunare.

e supervizeaza activitatile prestatorilor de servicii;

¢ tine legatura permanent cu responsabilii finantatorului;
raspunde de documentele oficiale ale proiectului, pe care la pune la dispozitia reprezentantilor
Beneficiarului, Finantatorului, Autoritatii de Audit, Reprezentantilor CE, si oricaror alte autoritati cu
drepturi de verificare si control;

e participa la realizarea materialelor publicitare ale proiectului si al comunicatelor de presa privind
lansarea si incheierea proiectului;

* participa la organizarea conferintelor de lansare/finala de diseminare a rezultatelor proiectului;

» verifica respectarea manualului de identitate vizuala, asigurand o buna comunicare si vizibilitate
proiectului;

e contribuie la asigurarea unui climat de responsabilitate in cadrul echipei;

¢ indeplineste orice alte atributii care pot sa apara pe perioada derularii contractului.

e de a presta serviciile atat la sediul autoritatii contractante, cat si la sediul prestatorului;
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+ dupa implementare, va asigura prezenta, la orice solicitare, impreuna cu ceilalti membrii la orice

control efectuat in legatura cu modul de implementare a proiectului;

e va raspunde impreuna cu ceilalti membrii ai comisiei in privinta modului de implementare a
proiectului, in fata oricarui organism de control.

» consultanta in dezvoltarea documentatiilor pentru raportarea catre autoritatea finantatoare,
consultanta in dezvoltarea cererilor de control de prim nivel si a cererilor de rambursare;

e consultanta in elaborarea raspunsurilor la clarificari primite din partea Autoritatii Finantatoare;

* depunerea diligentelor necesare in vederea respectarii termenelor asumate de catre prestatorii
selectati;

* asigurarea unui proces optim de control si monitorizare a implementarii proiectului;

e asigurarea unui management eficient al bugetului proiectului;

* depunerea diligentelor necesare in vederea minimizarii riscului de corectii financiare;

e Vva asigura impartirea sarcinilor si responsabilitatilor in vederea asigurarii de sprijin
beneficiarilor;

e operarea in sistemul e-MS a diferitelor operatiuni presupuse de implementarea proiectului;

* deplasarea la sediul Autoritatii Finantatoare, la sediul Partenerului - Orasul Strazhitsa si la sediul
Beneficiarului , atunci cand va fi solicitat acest lucru;

* participarea la vizitele pe teren, derulate de reprezentantii Autoritatii Finantatoare;

e asigurarea serviciilor care presupun nu management de proiect eficient;

Deplasarile necesare, se vor efectua pe cheltuiala Prestatorului selectat.

Prestatorul va executa prezentul contract, asigurand un standard de calitate cat mai ridicat. Va respecta toate
aspectele financiare, va indeplini activitatile si va efectua cheltuielile in conformitate cu prevederile
mentionate in contract.

Prestatorul va avea o echipa formata din 2 experti, astfel:

- Manager de proiect
o Calificari si abilitati:
- manager de proiect - curs autorizat;
- Manager Financiar
o Calificari si abilitati:
- Studii superioare in finante/ contabilitate, economist, expert contabil;
Se vor prezenta CV - uri din care sa rezulte experienta personalului propus.
Costurile aferente personalului de sprijin se considera a fi incluse in pretul contractului. In acest sens,
costurile legate de transportul expertilor, de diurne / cazarea expertilor care lucreaza in cadrul acestui proiect,

sunt considerate ca incluse in pretul contractului, fiind avute in vedere de ofertant la intocmirea propunerii
financiare.
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Prestatorul are obligatia de a asigura disponibilitatea pe toata durata intalnirilor de lucru, workshop-urilor
si a conferintelor de presa.

6. MODALITATEA DE DERULARE A CONTRACTULUI

Prestarea serviciilor se va face in functie de necesitatile beneficiarului, coroborat cu graficul de
implementare a proiectului si va fi solicitata de catre reprezentantul beneficiarului.

7. TERMENE DE REALIZARE A SERVICIILOR

Termene de indeplinire a serviciilor vor fi cele care asigura o implementare optima a proiectului.

8. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta va fi prezentata in limba romana si va contine pretul in lei, fara TVA, unitar pentru fiecare categorie
de servicii ofertate cu valoarea TVA explicitata separat.

Oferta va fi prezentata in limba romana si va contine pretul in lei, fara TVA, unitar pe luna servicii ofertate
si se va raporta si la intreaga cantitate de luni ,respectiv 14 luni.

Pretul ramane ferm pe toata durata contractului, cu posibilitatea decalarii duratei contractului fara a
majora valoarea acestuia.

9. MODALITATI DE PLATA

Plata se va face pentru serviciile efectiv prestate, numai dupa receptia serviciului/serviciilor certificata
prin proces-verbal de predare primire servicii/livrabile, proces-verbal de receptie partiala/finala servicii, in
termen de 30 de zile de la primirea facturii fiscale detaliate, in original.

Intocmit,

Alina Socobean /
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